
"ഭരണഭാഷ – മാ
ഭാഷ"
ന�ർ: ഡി.എഫ്.ബി/1511/2024-സി2    “സുര ാഭവൻ”
 ഡയറ&േറ(് ഓഫ് ഫാ&റീസ് &േബായിേല-സ്
 കുമാരപുരം, തിരുവന3പുരം-11
 േഫാൺ : 0471-2441597
 ഇ-െമയിൽ : directorate.fab@kerala.gov.in
 തീയതി : 18-11-2025 

 
സർKുലർ ന�ർ: 13/2025

 
വിഷയം: ഫാ&റീസ് & േബായിേല-സ് വകുM് - NാർK് ബOിത

ബേയാെമPിക് പQിംഗ് വഴിയുT ഹാജർനില അനുസരിX് ശ�ളം
േ[ാസ\് െച^ു_ത് - സംബOിX്

സൂചന:
 

 െതാഴിലും ൈനപുbcവും (ഡി) വകുM് െസfgറിയുെട 10-11-2025
െല ഡി2/460/2022-െതാഴിൽ ന�ർ കj്.

 
   വകുMിൽ ഒരു താൽKാലിക സംവിധാനെമ_ നിലയിൽ എൻ.ഐ.സി
വികസിMിെXടുj െഫnസ് െറKoിഷൻ െമാൈബൽ ആqിേKഷൻ മുേഖന
NാർK് ബOിത ബേയാെമPിക് പQിംഗ് സംവിധാനം നടMിലാKി [sുത
സംവിധാനjിെt അടിuാനjിലുT അ(ൻഡൻസ് അനുസരിX് സാലറി
േ[ാസസ് െച^ുവാൻ സർKാരിൽ നി_ും നിർേദശം ലഭിXിgുw്. ആയതിനാൽ
2025 നവംബർ മാസം മുതൽ വകുMിെല എxാ ഓഫീസുകളിലും NാർK്
ബOിത ബേയാെമPിക് പQിംഗ് വഴിയുT ഹാജർനില അനുസരിX് മാyം
ശ�ളം േ[ാസ\് െച^ു_തിനായുT നടപടികൾ സ{ീകരിേKwതാണ്.
 
NാർK് ബOിത ബേയാെമPിക് പQിംഗ് വഴിയുT ഹാജർനില അനുസരിX്
ശ�ളം േ[ാസ\് െച^ു_തിനായി താെഴ പറയു_ നിർേദശ|ൾ എxാ
ഡി.ഡി.ഒ മാരും/ഓഫീസ് തലവ}ാരും കർശനമായി പാലിേKwതാണ്.
 

I. വകുMിെല എxാ ജീവനKാരും (ഷി~് അടിuാനjിൽ േജാലി
െച^ു_വരും) താൽKാലിക സംവിധാനെമ_ നിലയിൽ എൻ.ഐ.സി
വികസിMിെXടുj െഫയ്സ് െറKoിഷൻ െമാൈബൽ ആqിേKഷൻ മുേഖന
NാർK് ബOിത ബേയാെമPിക് പQിംഗ് സംവിധാനം വഴി ഹാജർ
േരഖെMടുേjwതാണ്.

II. ഓഫീസിൽ നി_ും Pാൻ�ർ െച^െMg ഉേദcാഗuെര നിർബOമായും
relieve െച^ു_ അേ_ ദിവസം തെ_ അതാത് ഓഫീസിെല
https://klfab.attendance.gov.in െല admin േലാഗിനിൽ നി_ും 'Division/Unit within
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Organization' , 'Office Location' എ_ിവ Pാൻ�ർ െച^െMg ഓഫീസിേലK് മാ(ി
നൽേകwതാണ്. ആയത് ഡി.ഡി.ഒ മാർ ഉറMുവരുേjwതാണ്.

I I I . വകുMിെല എxാ ജീവനKാരും (ഷി~് അടിuാനjിൽ  േജാലി
െച^ു_വരും) ത|ളുെട അവധികൾ S P A R K വഴി സമർMിX്
fമീകരിേKwതാണ്. ഡി.ഡി.ഒ. മാർ ശ�ള ബിൽ േ[ാസ\് െച^ു_തിന് മു�്
അവധികൾ SPARK-ൽ fമീകരിXിgുെw_് ഉറMാേKwതാണ.്

I V . വകുMിൽ ഈ മാസം മുതൽ എxാ ജീവനKാരുെടയും SPARK ബOിത
ബേയാെമPിക് പQിംഗ് സംവിധാനം വഴിയുT ഹാജർനില അനുസരിX് മാyം
ശ�ളം േ[ാസ\് െചേ^wതാണ്. 

V. വിവിധ ഷി~് അനുസരിX് ജീവനKാെര േസാർg് െച^ു_തിനുT
സംവിധാനം SPARK-ൽ ഏർെMടുjു_ത് വെര ഷി~് അടിuാനjിൽ േജാലി
െച^ു_വെര SPARK ബേയാെമPിക് പQിംഗ് സംവിധാനjിെല ശ�ള
ൈസKിളിൽ നി_് മാyം താൽKാലികമായി ഒഴിവാേKwതാണ്.

V I . ഷി~് അടിuാനjിൽ േജാലി െച^ു_വരും മ(് കാരണ|ളാൽ SPARK
ബേയാെമPിക് പQിംഗ് സംവിധാനjിെല ശ�ള ൈസKിളിൽ നി_്
ഒഴിവാKെMgവരുമായ ജീവനKാരുെട ഹാജർ വിവര|ൾ കൺേPാളിംഗ്
ഓഫീസർമാർ/ഡി.ഡി.ഒ മാർ ബOെMg ബിxിംഗ് സീ(ുകളിലും അതാത്
ഓഫീസിെല ഹാജർ നിരീ ിKു_ െസ നിലും നൽേകwതാണ്.

VII. ഈ ജീവനKാരുെട അവധികൾ SPARK വഴി സമർMിX് fമീകരിേKwതാണ്.
Controlling Authority/Supervisors നൽകു_ അവധി േ�(്െമt് പരിേശാധിX്
അവധികൾ SPARK-ൽ fമീകരിXിgുെw_് ഉറMാKിയ േശഷം മാyേമ ശ�ള
ബിൽ േ[ാസ\് െച^ാവൂ.

VIII. SPARK ബേയാെമPിക് പQിംഗ് സംവിധാനjിെല ശ�ള ൈസKിളിൽ
നി_് ഒഴിവാKെMg ജീവനKാരുെട വിവര|ൾ ഹാജർ നിരീ ിKു_
െസ ന് �തcസമയj് നൽകണം. ഈ പgിക ഓേരാ മാസവും അ�േഡ(്
െച^ുകയും �തcമാെണ_് ഉറMാKുകയും േവണം.

I X . ഇjരം ജീവനKാരുെട ഹാജർ ബുKുകൾ റിേMാർgിംഗ് ഓഫീസർമാർ
�തcമായി സൂ ിKണം. കൂടാെത അവധികൾ SPARK വഴി fമീകരിXിgുെw_്
ഉറMാKുകയും േവണം.

X. ഓേരാ മാസെjയും ശ�ള ബിൽ ത^ാറാKു_തിനായി ഈ ജീവനKാരുെട
അ(ൻഡൻസ് േ�(്െമൻ◌്റ് റിേMാർgിംഗ് ഓഫീസർമാർ സാ cെMടുjി
ബOെMg ബിxിംഗ് സീ(ുകളിൽ ലഭcമാKണം. അ(ൻഡൻസ് േ�(്െമൻ◌്റ്
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ലഭcമxാjപ ം ഡി ഡി.ഒ.മാർ ശ�ള ബിൽ ഒരു കാരണവശാലും
ത^ാറാKുവാൻ പാടിx.

XI. ഓഡി(ിന് ആവശcെMടു_ പ ം ബOെMg റിേMാർgിംഗ് ഓഫീസർമാർ ഈ
ജീവനKാരുെട ഹാജർ േരഖകൾ ലഭcമാKണം. ഇതിൻ◌്െറ പൂർb
ഉjരവാദിത{ം അതത് റിേMാർgിംഗ് ഓഫീസർമാർKായിരിKും.

 

                                                         വിശ{sതേയാെട

 

                                ഫാ&റീസ് & േബായിേല-സ് വകുM് ഡയറ&ർ

 

സ{ീകർjാവ്:

        എxാ േജായിt് ഡയറ&ർമാർ, േ�ഡ് 1, േ�ഡ് 2 ഇൻസ്െപ&ർമാർ,
അഡീഷണൽ ഇൻസ്െപ&ർമാർ
     AO/FO/SS/JS/എ�ാ ിഷ്െമt് െസ ൻ/അKൗ¢£സ്
െസ ൻ/േ�ാK് ഫയൽ 
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